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Ketentuan Penyerahan  
Naskah Penerbitan Tel-U Press 

 
 

Informasi ketentuan penyerahan naskah ini digunakan untuk menyelaraskan 
sistematika penyerahan naskah dalam bentuk yang ditetapkan oleh Penerbit 

Tel-U Press. 
 
A.   Ketentuan Naskah 

 

 
1. Naskah dalam format MS. Word 

2. Jenis kertas HVS dengan ukuran A4 (21 x 29,7 cm) 

3. Ukuran margin: Atas 2,5 cm, Bawah 2,5 cm, Kanan 2,5 cm, dan 

Kiri 3 cm. 

4. Jenis huruf Times New Roman ukuran 12 pt 

5. Satu kolom, ditik satu setengah (1 ½) spasi 

6. Satu sisi halaman saja (tidak bolak balik) 

7. Setiap halaman diberi nomor secara berurut menggunakan 

angka Arab, dari halaman pertama hingga halaman terakhir. 

8. Minimal jumlah halaman adalah 49 halaman 

9. Gambar grafik/ table memiliki resolusi minimal 300dpi. 

10. Naskah sudah dilakukan pengecekan ithenticate/ Turnitin 

dengan hasil maksimal 20% 

11. Penulisan atau penyajian daftar Pustaka/rujukan, sitasi, table, 

gambar, grafik, dan lainnya telah sesuai dengan pedoman 

penulisan/gaya selingkung penerbit. (perlu ketentuan sitasi 

bidang ilmu engineering dan sitasi bidang ilmu social) 

12. Menggunakan kata-kata baku sesuai dengan Kaidah Bahasa 

Indonesia (KBBI) dan Pedoman Umum Ejaan Bahasa 

Indonesia (PUEBI) 

 

 
 

B.   Sistematika Penulisan Naskah Buku Ajar 
 

Kelengkapan Keterangan 

Bahan Awal 
(Preliminaries) 

1. Halaman judul Harus ada 

2. Halaman Balik 
Halaman Judul 

Harus ada 

3. Kata Pengantar Harus ada 

4. Daftar Isi Harus ada 

5. Daftar Gambar Opsional 

6. Daftar Tabel Opsional 

7. Daftar Lampiran Opsional 
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Bahan Isi (Text 
matter) 

1. Pendahuluan Harus ada 

2. Bagian/Topik 
Utama (Terdiri dari 
beberapa bab) 

Harus ada 

Bab Harus ada 

Sub bab Harus ada 

3. Gambar: 
Diagram atau 
skema (diberi 
nomor dan 
keterangan) 

Opsional 

4. Tabel (Diberi 
nomor dan 
keterangan) 

Opsional 

5. Penutup Harus ada 

Bahan Akhir 
(Postliminaries) 

1. Daftar Pustaka Harus ada 

2. Daftar Istilah Opsional 

3. Daftar Singkatan 
& Akronim 

Opsional 

4. Lampiran Opsional 

5. Indeks (Dibuat 
oleh Penulis) 

Harus ada 

6. Biodata singkat 
Penulis/ 
Kontributor 

Harus ada 

 
 
 


